2012级新生入学测试监考人员须知
考试科目：英语

考试时间：9月7日（星期五）晚上19：00至21：00

1、各考场监考人员将以下内容书写在黑板上并提醒考生注意：①考生填涂答题卡时须用2B铅笔，“准考证号”栏填写学号的后9位；答题卡试卷类型涂A，科目代号涂“英语”。填涂错误或空缺者一律以零分记。②考生须在试卷左边的密封线内填写学院、专业、学号、姓名、高考考生号等信息。
2、学生需凭一卡通参加考试。

3、考生左右之间应间隔两个座位。

4、监考人员必须佩戴监考人员胸牌，并做好考场记录。

5、对于缺考考生的试卷及答题卡，监考人员负责填涂相关信息（学号填写后9位、试卷类型和科目代号），收卷时一并上交。

6、考试结束，监考人员负责将试卷二和答题卡按学号从小到大的顺序（小号在上，包括缺考考生）排列整理好；试卷二(作文)须用白纸(各学院自备白纸)封住左侧密封线内考生信息并装订（30份左右一摞），然后贴上封条再装入原试卷袋；答题卡装入答题卡专用袋用封条密封后，与试卷二(作文)一起装入试卷袋，密封。试卷一（试题）不必装入试卷袋，但必须收回并整理好，草稿纸也要求收回。试卷一、试卷袋和考场记录表一并送交学院教务员，由各学院统一送交考试管理科。不得让学生带走任何试题、答题纸和答题卡。
7、钉书机由各学院自备。

